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1. Einrichten von Pro Handwerk

1.1 Einrichtung Ihrer Zugangsdaten

Geben Sie einen beliebigen Benutzernamen ein. Ggf. eignen sich hierzu lhre Initialen (2-stellig).
Legen Sie lhr personliches Passwort fest. Mit diesem kénnen Sie sich dann beim Programmstart
einloggen.

Bestéatigen Sie anschliefend Ihre Eingabe mit dem griinen Hakchen.

x

Bitte Fugangsdaten fir Programm festlegen

Benutzemame | LB ‘
Passwort |LB ‘
Passwort wiederholen |LB| ‘

QO

In der nachsten Maske miissen Sie sich einloggen. Hierzu geben Sie bitte den zuvor festgelegten
Benutzer und das festgelegte Kennwort ein. Um das Passwort zukiinftig zu speichern, setzen Sie das
Hakchen bei ,Anmeldedaten merken”.

Achtung:
Dieses Hakchen und auch die Zugangsdaten bleiben solange gespeichert, bis ein Update des
Programmes erfolgt.

eka

adelstahlkaming
Benutzer | LB |

Passwort |" |
Anmelden
] &nmeldedaten meren
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1.2 Einrichtung - Der erste Start

Klicken Sie auf Starten, um die Einrichtung zu beginnen. Der Assistent fihrt Sie durch die grundlegende
Einrichtung.

Dias Programm wird zum ersten Mal ausgefuhrt. Es wird nun eine
Reihe von Fenstem gedffnet, die Ihnen bei der grundlegenden
Einrichtung helfen sollen.

Im folgenden Fenster wird die Hersteller-Preisliste angezeigt. Laden Sie den gewiinschten
Produktkatalog herunter, indem Sie auf Download klicken.

Um einen gewiinschten Produktkatalog herunterzuladen, markieren Sie diesen und klicken auf die
Schaltflache Download.

Kataloge X
Katalog Version / Lokale Version
Eka 1.00 / Nicht installiert
[ Micht mehr anzeigen Abbrechen Download
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Kataloge X

eka

odelstahkaming - ee—

[ Micht mehr anzeigen Abbrechen Download

Katalog Version / Lokale Version

Eka 1.00 / 1.00 O

Nach dem Herunterladen des Kataloges wird dieser automatisch importiert. Sobald die Produkte
importiert wurden, kdnnen Sie das Fenster mit dem Kreuz schliel3en.

2. Navigation durch das Programm

2.1 Navigation der ersten Schritte im Programm

In dieser Maske werden die Mitarbeiterdaten festgelegt. Diese Daten gelten fiir das zuvor festgelegte
Kirzel. Geben Sie Ihre personlichen Daten in die dafiir vorgesehenen Felder ein.

[81 Mitarbeiter LB . o %
Miarbeter Zugings =
Mitarbeiter Einstellungen Daten Mobilgert
Sundsnsat It Webid b ]
Farbe fiir 2 B. Kalender) 52385 Passwort setzen Passwort setzen Benuteomame | | 0 Q
Programmaugrf festlegen | Zugnff Passwort |:| -
Adresse
Bid
S 9 Abteilng
¢ Keine Abtellung -

Zuricksstzen Speichem
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(] Mitarbeiter Laura Bohm — o %
Mitarbeker Zugange
Mitarbeiter Enstellungen Daten Mobigerat
Farbe (i 2.6, Kalender) 2385 Passwort setzen Passwor sefzen geeemame | | 0 0
Programmzugf festiegen | Zugrf Passiiort 1~
adresse
Bid
o —
s Q Ableilung
- [EEiieas ¥ Zuriicksetzen Speichem

In jeder Maske ist unten rechts ein grauer Punkt zu sehen. Dies ist eine Statusanzeige, die sich je nach
Speicherstatus rot oder griin farbt. Das rote Lampchen signalisiert, dass die eingetragenen Daten noch
ungespeichert sind.

Wechselt die Anzeige zur Farbe Griin, bedeutet dies, dass die eingetragenen Daten nun gespeichert
sind.

f Speichem { W

2.2 Festlegen des Firmenstammes

In der Maske die sich 6ffnet werden die Daten des Firmenstammes hinterlegt. Diese sind Kontaktdaten,
Geschaftsdaten, Bilder und Onlinedaten fiir die Verwendung der mobilen Version von Pro Handwerk.

(&1 Einstellungen — O b

Kontakidaten Kontakidaten

Geschiftsdaten Kontaktdaten und Allgemeines

Bilder

Onlinedaten Name | |
Zusa | |
i | |
Postleizahl | | ot | |
Telefon 1 | | Telefa | |
Telefon 2 | | Websets | |
E-Mail | | Hendsisregistemummer | |
Geschftsfirer | | Unsatzsizuer D | |
Steuemummer | | Handeisgencht | |
Bafa Nummer | |

Zuricksstzen Speichem
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(&1 Einstellungen - o =

ontakidaten Kontaktdaten

Geschifisdaten Kontaktdaten und Allgemsines

Bilder

Onlinedaten Name |Dexhe\mer Software GmbH ‘
st | \
Stratie [Friednofstrate 26 |
Postleitzahl |66987 ‘ Ort |Tha\elschwener-Froschen ‘
Telefon 1 |06334-449611 | Telefax |06334-449666 |
Telefon 2 |06334449644 ‘ Webseite |www,dexhe|mer,cc ‘
E-Mail |mfc@agzess,de ‘ Handelsregistemummer | ‘
Geschaftsfishrer |B, Leiner, F. Dexheimer ‘ Umsatzsteuer 1D | ‘
Steuemummer [ | Handelsgeicht [ |
Bafa Nummer [ ]

Zunicksetzen

2.3 Erkldrung der Meniileiste

=

Einstellungen ~ Weitere ?

% bl 2 . > H @ O

N ~— ‘ B ¢ SO e Y -

&S X1 i 4 ’_’ / @ .

Kunden Projekte Produkte Temine Belege Lager Buchhaltung Mitarbeiter Synchronisieren

Mit einem Klick auf eines der Symbole 6ffnet sich die entsprechende Maske.

Kunden:
Liste aller Kunden, die angelegt wurden. In dieser Liste kdnnen auch Kundendaten bearbeitet werden.

Projekte:
Liste aller Projekte die erfasst wurden. In einem Projekt haben Sie Zugriff auf samtliche
projektspezifischen Daten wie z.B. Belege, Termine, Notizen, etc.

Produkte:
Alle Produktkataloge des Herstellers. Sie kénnen hier auch Anderungen an den Produktdaten selbst
vornehmen.

Termine:
Terminplaner mit Mitarbeitertermine und Filtermoglichkeiten.

Belege:
Die Belegliste beinhaltet alle Belegarten (z.B. Angebot, Lieferschein, Rechnungen, Bestellungen etc.).

Lager:
Ubersicht tiber die im Lagerbestand hinterlegten Produkte. Die Artikel / Produkte werden als Liste
angezeigt.

Buchhaltung:
Offene Postenverwaltung, Zahlungserinnerungen und Mahnungen.

Mitarbeiter:
Hiertber kdnnen die Mitarbeiter verwaltet werden.

Synchronisieren:
Diese Maske dient zur Synchronisierung der mobilen Version von Pro Handwerk.
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2.4 Einstellungen

Uber den Meniipunkt Einstellungen kénnen diverse Anpassungen vorgenommen werden:

Einstellungen | Weitere 7

Pregrarmm-Einstellungen

Druck-Einstellungen ':'I'I'ITI;
Datenbank-Einstellungen -
Produk

Mummernkreise
Teute 3

Legierungszuschlige

Programm-Einstellungen:
Beinhaltet die Firmenstammdaten, inklusive Bankdaten etc.

Druck-Einstellungen:
Hier konnen Randeinstellungen und andere Druck-Optionen gesetzt werden.

Datenbank-Einstellungen:
Ermoglicht es die Datenbank zu wechseln. Dies ist meistens nur am Anfang nétig, da beim
Programmstart die Datenbank bereits angelegt wurde.

Nummernkreise:
Hier kdnnen eigene Nummernkreise hinterlegt werden. Dieser Menlipunkt wird in diesem Leitfaden
separat aufgefiihrt.

Texte:
Eigene Textbausteine konnen angelegt werden und vorhandene Texte editiert werden.

Legierungszuschlage:
Hier kdnnen verschiedene Legierungszuschlage fir unterschiedliche Werkstoffe festgelegt werden.
Diese kdnnen dann anschlieRend dem Artikel / Produkt zugewiesen werden.




2.5 Registerkarten der Druck-Einstellungen:

@)

Logo fir Ausdrucke | Druck-Einstellungen
1 2
eka-edelstahlkamine GmbH amtsgericht bayreuth, HRE 1201
robert-bosch-strale 4 DE 132358429 R “\
95369 untersteinach geschaftsfihrer: herbert wemer Max Muster

tel.: (052 25)5 87 01
fae.: (0 52 25) 5 87 11

3

bankverbindungen:
sparkasse kulmbachronach

kto-nr. 37 176 (blz 771 500 DO)

Registerkarte Kopf/Fuf3-Texte

Druck-Einstellungen

hitp:/fwww eka-edelstahlkamine de

info@eka-edelstahlkkamine.de

4
vr bank-hof eG

ltonr. 3 445 017
{blz 780 608 96)

Leitfaden Pro Handwerk

IBAN: DE 27 7715 0000 0000 037176 1 2 3 4
BIC-CODE: BYLADEM1KLB Il ]I H ]
Abbrechen Speichem
Diese Daten erscheinen wie im Bild zu sehen, im unteren Bereich des Ausdruckes.
Registerkarte Logo fiir Ausdrucke
E3 Druck-Einstellungen = B
Druck-Einstellungen
Max Muster
1 =0
adelstanlkamine
[
Abbrechen Speichem

Hier kann das entsprechende Logo fiir den Ausdruck angepasst werden.
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Registerkarte Druck-Einstellungen
E Druck-Einstellungen = B

Kopf / Fuss-Texte | Logo fiir Ausdrucke |;

Rand Links 10 mm

Max Muster

Rand Oben 0'mm

[] Briefpapier verwenden (Kein Logo- / Fusszeilendruck)
[] Brieflopf auf allen Seiten Drucken

[] Artikelnummem nur bei Bestellung und Lisferschein

[] Setenumbruch vor erstem Abschnitt erzwingen
[] Gleiche Abschittsbeschreibungen auf jeder Seite wiederholen
[] Deckblatt drucken

Abbrechen Speichem
Legierungszuschlag aktivieren 2

Durch Setzen der entsprechenden Hakchen, kann der Ausdruck gesteuert werden:

Briefpapier verwenden (Kein Logo- /FuBzeilendruck):
Der Ausdruck erfolgt blanko, da Briefpapier das Logo und die FulRzeilen bereits enthalt.

Briefkopf auf allen Seiten Drucken:
Hierbei wird der komplette Kopf immer gedruckt.

Artikelnummern nur bei Bestellung und Lieferschein:
Nur bei diesen beiden Belegarten werden die Artikelnummern angezeigt.

Seitenumbruch vor erstem Abschnitt erzwingen:
Es erfolgt grundsatzlich ein Seitenumbruch vor dem ersten Abschnitt.

10
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2.6 Datenbankeinstellungen

Da die Datenbankeinstellungen bereits beim ersten Start festgelegt werden, muss der Anwender im
Normalfall keine Anderungen mehr vornehmen. Sollte es sich um eine Server-Installation handeln,
konnen hier die entsprechenden Optionen festgelegt werden.

Erster Start

Zugriff auf die Datenbank umstellen, es wird eine neue
leere Datenbank angelegt wenn keine Datenbank am
Speicherort vorhanden ist Derzeit wird zugegriffen auf

C:\Users'MO"App Data'\Roaming“pro handwerk net\DATADB

Einzelplatz {Standardpfad) Einzelplatz {Ordner wahlen) Metzwerk (MySql)
Einzelplatz (Standardpfad):
Einzelbenutzer-Einstellung, hier wird der standardmaRige Datenbankpfad benutzt.

Einzelplatz (Ordner wihlen):
Zugriff auf eine bestehende Datenbank ermdglichen.

Netzwerk (MySql):
Mehrbenutzer-Einstellung. Zugriff erfolgt Giber eine MySql-Datenbank.

2.7 NummernKkreise

Der Menlpunkt Nummernkreise ermdoglicht es, eigene Nummernkreise festzulegen oder die
bestehenden zu verandern:

a Nummernkreise = B

-

Jahr 2016 v
Mummemkreis Angebat W
Vorzeichen A-
Anhang -HBY
Von 1
Bis 10000
Altuel ]
Erhahen um 1
Beispiel A-1-2016
@ Funicksetzen Speichem

11
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Jahr:
Die Jahreszahl des Nummernkreises. Es konnen diverse Angaben fiir unterschiedliche Jahreszahlen
festgelegt werden.

Auswahlbox, um welchen Nummernkreis es sich handelt:
&) Nummernkreise ==

Jahr 2016 b
Mummemilreis Angebot .
Worzeichen ﬁe;;r;;.hein
Rechnung
Anhang Provisionsrechnung
Eingangsrechnung
Yon Bestellung
. Gutschrift
is Provisionsgutschrift
Einganasgutschrift
Alcuell Vorlage
) Auftragsbestatigung
Erhohen um Ausschreibung
o Mahnung
Beizpiel Vorschlag
Lagerentriahme
Kundennummer
@ Projektnummer
Ier -J|JC|L-I =T

Vorzeichen:
Mit welchem Kennzeichen soll der generierte Nummernkreis beginnen?

Anhang:
Mit welchem Kennzeichen soll der generierte Nummernkreis enden?

Von:
Ab welcher Zahl soll dieser beginnen?

Bis:
Bis zu welcher Zahl soll der Bereich gezahlt werden?

Aktuell:
Aktuelle Nummer des Nummernkreises

Erhohen um:
Um welche Zahl wird die Nummer hochgezahlt?

Beispiel:
Vorschau des generierten Nummernkreises

12
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&) Nummernkreise = =

#MID = Mitarbeiter 1D 2016 w
HEY = Beleg-Jahr (2016)
#Y = Aktuelles Jahr (2016) Angebot w
HM = Aldueller Monat (08)
HD = Altueller Tag (15) A
-HBEY
1
10000
0
Erhohen um 1
Beispiel A-1-2016
@ & Zuricksetzen Speichem

Sobald Sie den Mauszeiger liber das Fragezeichen unten link bewegen, erscheint oben die Vorschau der
Platzhalter, die Sie einsetzen konnen. Im Beispiel hier wurde -#BY ausgewahlt, hierbei wird immer das
Belegjahr an den Nummernkreis angehangen.

2.8 Textbausteine

Uber Einstellungen — Texte — Textbausteine kdnnen die Textbausteine verwaltet werden:

Einstellungen | Weitere 7
Programm-Einstellungen
. T ,: ]
Druck-Einstellungen SEi &
Datenbank-Einstellungen 3
Produide Termine

Nummemkreise

Texte » Textbausteine |

Standard-Belegtexte

13
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Einstellungen — Texte — Textbausteine

Neu

Bearbeiten

Léschen

Flatzhalter

Kategorien verwalten

Standardtexte herstellen

Neu:

Textbausteine > B

Standardtexte

Standardtext Angebot

HBegruessung HAnrede, -
wir bedanken uns fir lhre Anfrage und dbersenden lhnen als Anlage unter unserer

Bearbeitungsnummer : #Belegrnummer

den gewdnschten Ausschreibungstext, einschl. Richtpreisangabe, fir die Abgasanlage fur obiges Bauvorhaben.

Um die geforderten Qualitatsanspriche der nachstehend beschriebenen Abgasanlage einzuhalten missen Wettbewerbsfabrkate zumindest die CE .-
Zertiefizierung entsprechend den nachstehend aufgefilhrten CE. -Klassifizieungen einhalten.

v
Zuricksetzen Speichem
Kategorie Kurzbezeichnung
Standardtexte Standardtext Angebot
Standardtexte Standardtext Ausschreibung

Legen Sie einen neuen Textbaustein an.

Bearbeiten:

Einen bestehenden Textbaustein bearbeiten.

Loschen:
Textbausteine |6schen.

Platzhalter:

Diverse Platzhalter, die in Bausteine eingefligt werden kénnen.

Kategorien verwalten:

Textbausteine werden kategorisiert, so dass diese besser gefunden werden kénnen.

Standardtexte herstellen:
Alle Texte die der Kategorie "Standardtexte” zugewiesen sind werden geldscht und die
programmeigenen Texte eingesetzt.

14
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Einstellungen — Texte — Standard-Belegtexte

In der folgenden Maske kdnnen Sie die Textbausteine fiir die einzelnen Belegarten festlegen. Sobald ein

neuer Beleg erfasst wird, erscheint dieser hinterlegte Text. Der Standard-Belegtext kann auch jederzeit
im Beleg selbst bearbeitet werden.

.

Q Standard-Belegtexte - =

Belegart Angebot Mininiecen,.
Kopftext

Textbaustein laden

HBegruessung HAnrede,

wir bedanken uns fur lhre Anfrage und Ubersenden |hnen als Anlage unter unserer

Bearbeitungsnummer : #Belegnummer

den gewinschten Ausschreibungstext, einschl. Richtpreisangabe, fiir die Abgasanlage fir obiges Bauvorhaben.

Um die geforderten Gualtatsanspriche der nachstehend beschriebenen Abgasanlage einzuhatten missen Wettbewerbsfabrikate zumindest
die CE - Fedigfizierung entsprechend den nachstehend aufgefihrien CE. -Klassifizierungen einhalten.

Fultext

Textbaustein laden

O [ 2ikesn

15
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2.9 Meniipunkt ,Weitere*“

Durch einen Klick auf den Punkt ,Weitere” konnen Lieferantenliste, Systeme (Kategorien) und
bevollmachtigte Bezirksschornsteinfeger gesucht werden.

(1 pro.handwerk.net

Einstellungen | Weitere | ?
Lieferanten -
e : o 4 4 " 3 :
N Kategorien W y , <> J T 0
& 0 ) | = @ 97 | a
Kategorie-Ubersicht
Kunden Temine Belege Lager Buchhaltung Mitarbeiter Synchronisieren
BSM-Suche

2.10 Meniipunkt ,?“

Unter dem Fragezeichen kann die Registrierung vorgenommen werden. Den Registrierungsschliissel
erhalten Sie von der Firma Dexheimer per E-Mail:

3 pro.handwerk.net

Einstellungen  Weitere

Info
rQ L e 1y @ £ R
- Registrierung v > <> ] g & 0
o T ) || »2 | @ | S | &
Kunden Projekte Produkte Termine Belege Lager Buchhaltung Mitarbeiter Synchronisieren
Registrierung n

Lizenzschlissel ungultig

123456789
Lizenz aktivieran O|

Durch Klicken auf ,Lizenz aktivieren” wird der eingegebene Lizenzschlissel gepriift und bei erfolgreicher
Prafung aktiviert. In unserem Testfall ist der Lizenzschllssel ungiiltig, da dieser nur fir Testzwecke
eingegeben wurde.

16
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3. Anlegen von Kunden

Klicken Sie in der Mendileiste auf das Kunden-Symbol:

g
Y

e
Kunden

Die folgende Kundenliste 6ffnet sich:

€ Kundenliste = O

: : . ~ o0 < YRU » YO0 o)
] : Marc-Oliver Heyn 3¢ e ; O 0 W' W\

Kundennummer Mame Perzonen

Alle angelegten Kunden sind hier hinterlegt. Sie konnen Kunden suchen, bearbeiten, anlegen und auch
I6schen. Uber das Suchfeld kann der Kunde anhand von Kundennummer, Name oder Adresse gesucht
werden.

Erlduterung der Symbole:

1 T 1
1

Beinhaltet die Anzahl der Datensé&tze (oberer Bereich) und die aktuelle Seitenzahl (von / bis).

Marc-Oliver Heyn| x O

Durch Eingabe eines Suchbegriffes wird die Kundenliste nach dieser Eingabe durchsucht. Der
Suchvorgang startet durch die Enter-Taste oder durch Klick auf die Lupe.

Meniileiste:
e - O F "‘\.I I "‘\.I ik "‘\.I i "‘\.I
£ . W . W

- Lupe: Kunden suchen

- Bleistift: Kunde bearbeiten

- Plus: Kunde hinzufligen

- Kreuz: Kunde l6schen

- Pfeil: zwischen den Seiten hin und her blattern
- Doppelpfeile: erste oder letzte Seiten aufrufen

Dieser Aufbau wurde bei allen Listen hinterlegt, um die Bedienung zu vereinfachen und
dadurch ein einheitlichen Design zu schaffen.

17
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Durch Doppelklick oder durch Klick auf den Bleistift kdnnen Sie einen vorhandenen Kunden editieren.
Uber das ,+“-Zeichen kann ein neuer Kunde angelegt werden.

In dieser Maske konnen Sie alle Daten des Kunden erfassen. Der obere Kundenname und die
Kundennummer werden beim Speichern automatisch vergeben. Der Matchcode wird immer in
GroBbuchstaben abgespeichert und hinterlegt.

Ei Kunde Marc-Oliver Heyn (3) = [
Kunde 3
Matchcode HEYMNMO Kundenname Mare-Oliver Heyn Kundennummer K-1-2016
Personen Adressenbezeichnung
Personen Adresse
@ Anrede Herr v| Telefon 06334/445611
Zusatz Telefon2 06334/443644
Vomame Marc-Oliver Mobil
Projekte
06334 [ 449666
Projektname Bauvorhaben Statu REEmETE Heyn Jickeia !
Stralte Friedhofstralie 26 URL www.dexheimer.cc
PLZ 66987 E-Mail mo.heyn@dexonline.de
Ort Thaleischweiler-Froschen Land Deutschland v
Steuernummer

:'_o Q e @ Q Q o Zuriicksetzen

Folgende Optionen stehen in dieser Maske zur Verfligung:

0

Fiir diesen Kunden ein neues Projekt anlegen

)

Zu diesem Kunden einen Beleg anlegen

Q)

Belege von diesem Kunden anzeigen

()

o’
Kundenrabatte bearbeiten

)

Gewdhlte Person aus Kunde léschen

@

Person zum Kunden hinzufiigen

18



4. Projekte anlegen

Klicken Sie in der Mendleiste auf das Projekt-Symbol:

%,

|

Projekte

Die folgende Projektliste 6ffnet sich:

a Projektliste

| 1)

Leitfaden Pro Handwerk

- o IEN

200000 ©

Projektname Anschrft

Datum

15.08.216

Status  Kunde

* Marc-Oliver Heyn

Marc-Oliver Heyn - Thaleischweiler-Fro...  Friedhofstrale 26 66987 Thaleischweiler-Froschen

Alle angelegten Projekte sind hier hinterlegt. Sie kdnnen Projekte suchen, bearbeiten, anlegen und auch
I6schen. Uber das Suchfeld kann das Projekt anhand von Projektnummer, Name oder Adresse gesucht

werden.

Wie auch bei den Kunden kénnen hier die Symbole benutzt werden. Durch Doppelklick auf das

selektierte Projekt 6ffnet sich dieses:

| Projekt 2 Marc-Oliver Heyn - Thaleischweiler-Fréschen
Projekt Projekt
Projektname Marc-Oliver Heyn - Thaleischweiler-Froschen Rabatt in % 0
Kunde Marc-Oliver Heyn 2 |5 Zuschlagin % 0
Projektstatus Neues Projekt W Datum 15.08.2016 [ERg
Belege (0) Motizen (0) Bilder {0} Dokumerite {0} Formulare {0} Temine (0) Sonstiges

Beleg-Mr. Beleg-Art Datum Mame Mettopreis Bruttopreis

Gebucht

- 0O *
Projektanschrift Gﬂ
Friedhofstrale 26
66987 Thaleischweiler-Froschen
Projektnummer
P-1-2016

200

Temine

Temininfa

Zunicksetzen

Speichem O

Hier sind sdmtliche Informationen zum Projekt hinterlegt. Die Zahl in der Klammer hinter der
Bezeichnung der einzelnen Registerkarten zeigt die Gesamtanzahl der einzelnen Elemente.

&

Die Projektanschrift kann Uber das oben stehende Symbol automatisch hinterlegt werden. Diese kann

auch jederzeit verandert werden.
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Das Projektdatum wird automatisch mit dem Erstellungsdatum gefiillt, kann aber mit einem Klick auf
den kleinen Kalender dahinter oder der Eingabe des gewiinschten Datums verdndert werden.

Jedes Projekt weilSt einen separaten Status auf, dieser wird Ihnen auch in der Projektliste angezeigt.
Folgende Symbole stehen hier zur Auswahl und werden je nach Selektion hinterlegt:

Auf Termin warten oder Termin alter als

. . . 2
Projekt wurde neu hinzufigt ik 14 Tage

L7 Projektist erledigt (geschlossen) "®  Essoll ein Angebot erstellt werden

+/%  Projekt offen (neu und nicht dlter als 14

Termin flr Beratung, Installation, etc.
Tage)

™ Auf Kundenriickmeldung warten

-

Projekt abgebrochen

20



5. Produktliste

Klicken Sie in der Menlleiste auf das Produkte-Symbol:

-1 )
b Wi
[

Produkte

Die folgende Produktliste 6ffnet sich:

Leitfaden Pro Handwerk

(1 Artikelliste - | X
= complex E 0,6 mm - Y
*x QOO 00
.. comple E 0.6 mm - 100
- complet E 0.6 mm - 113 Artikelnr. Bezeichnung Lieferant Preis Lagerbestand
..complex E 0.6 mm - 120 2400080K Kond tschal eka - edelstahlikami bt 2170 0
.. complec E 0.6 mm - 130
... complext E 0.6 mm - 140 2400080B9350N Bogen 93" mit Stitzfulk im gleiche... eka - edelstahlkamine gmbh 141,60 0
- complex E 0,6 mm - 150 2400020BDSF Blinddeckel eka - edelstahlkamine gmbh 23,50 0
-~ complex E 0.6 mm - 160 2410190SFK Standful fir Kondensatschale eka - edelstahlicamine gmbh 93,30 0
..complex E 0.6 mm - 180
.. complec E 0,6 mm - 200 2400080B935 Bogen 93° mit Stitzfull eka - edelstahlkamine gmbh 43,00 0
- complex E 0.6 mm - 225 2400000AS Auflageschiene eka - edelstahlkamine gmbh 29,50 0
.. complezc E 0,6 mm - 250
... complesc E 0.6 mm - 300 2400080L3KD Langenelement 360 mm mit Klap... eka - edelstahlkamine ambh 42,50 1]
..complex E 0.6 mm - 350 2400080L3KDISO Langenelement 360 mm mit Klap... eka - edelstahlkamine ambh 72,50 0
-~ complex E 0.6 mm - 400 2400080L3KDVIT  Langenelement 360mm mit Kiap... eka - edelstahlkamine ambh 112,50 o
..complex E 0,6 mm - 450
... complext E 0.6 mm - 500 2400080P Priféffnung eka - edelstahlkamine gmbh 75,70 0
(- complex E 1,0 mm 2400080PVIT Prifaffnung mit Vitondichtung eka - edelstahlkamine gmbh 91,60 0
g :kk:ﬂ: ::Eli 2400000ES12 Edelstahitar 12/18 eka - edelstahlkamine gmbh 40,60 0
- complex E DR 24D0000ES 14 Edelstahlir 14/20 eka - edelstahlkamine gmbh 43,10 0
- Europ E1.0 2400000ES15 Edelstahitiir 15/30 eka - edelstahlkamine gmbh 50,50 0
| ml-Medi E06 v o
Erklarung der Symbole:
- Lupe: Produkt suchen
- Bleistift: Produkt bearbeiten
- Hersteller: Hersteller auswahlen
- Plus: Produkt hinzufiigen
- Kreuz: Produkt I6schen
Mit einem Doppelklick auf einen oben in der Liste aufgefiihrten Artikel oder durch Klicken auf den
Bleistift erscheint die Maske mit den detaillierten Daten des Artikels:
(5] Artikel Kondensatschale — O e

Kategorien

complex E 0,6 mm - 80

Matchcode

Langtext

Sortierung
Lieferantenbestand
Gewicht

uvp

Artikeleinheit

Mw5t Satz
Handwerksleistung

Lagerbestand
Meldebestand
Mindestbestand

=

[10

[o

0.
2

100 ¢

mn e~

Lagerbestand
Lagerverauf

Artikelnummer

Bezeichnung

EAN

Lieferant
Aufnahmedatum
EK Preis
VP-Einheit
Rabatt

Rabattfahig
Werkstoff

Zunicksetzen

[2400080K

| Kondensatschale

eka - edelstahlkamine gmbt| [ S
[10.08.2016 [
m |
| |
o |
Speichem o
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Die Artikeldaten kénnen hier entsprechend verandert werden. Jedoch empfiehlt es sich nicht Artikel aus
Hersteller-Produktlisten zu bearbeiten, da unter Umstanden falsche Preise errechnet werden. Ist fiir ein
Artikel ein Bild hinterlegt, wird dieses oben links angezeigt.

Jedes Projekt weildt einen separaten Status auf, dieser wird Ihnen auch in der Projektliste angezeigt.

6. Termine erstellen

Klicken Sie in der Mendlileiste auf das Termine-Symbol:

P

.

Temine

Der Terminplaner 6ffnet sich:

August 2016 - Woche 33

Kalender

Nach Abteingfitem
Al Abteiungen

Nitarbeter auswahien
v| | Ale Miabeter v

0 ©

15 Montag 16 Dienstag 17 Mittwoch

18

Donnerstag

19 Freitag

20 Samstag

21

Sonntag

August 2016
Mo Di M Do Fr Sa So
1 2 3 4 5 13 7
8 9 W 11 12 13 14
2 2B 4 B % 27 8
3 30 3

September 2016
Mo Di M Do Fr Sa S

% 27 28 25 W

Okiober 2016
Mo D M Do Fr Sa So

34 5 6 7 8 9
0112 13 14 15 18
1718 18 0 2 2 B
24 2% 2% 27 28 28 N

November 2016
Mo D M Do Fr Sa So
1 2 3 4 5 &8
7 8 9 W0 N 1213
4015 16 17 18 19 20
21’ B 4B B
2 23 B

Dezember 2016
Mo DM Do Fr Sa So

2012 14 15 18 17 13
19 W 21 2 23 24 B
% 27 28 2 W N 1

Hier kann nach Abteilungen (wird im Mitarbeiter angegeben) oder nach Mitarbeitername gefiltert

werden. Durch Klick auf die Pfeile oben rechts, kann durch den Kalender navigiert werden. Die
Navigation durch die einzelnen Wochen, erfolgt anhand der Pfeilsymbole (iber dem Terminkalender.

Durch Doppelklick auf den vorhandenen Termin (In unserem Beispiel -> lila) wird dieser getffnet. Die

Farbe des Termins richtet sich nach der Farbe die im Mitarbeiter selbst festgelegt wurde.

22
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Bl Termin = O
Mitzrbeiter [ ] Mitarbeter-Liste
AR Id Name Id Name
N\ | ——
Betreff |Begutachtung bei Dexheimer |
Temin-Adresse Ga
|Friedhofstrae 26 | — Projekt a
66987 Thaleischweiler-Fréschen |
Marc-Oliver Heyn - Thaleischweiler-Fraschen
D2
Temin-Star 1508161200 @~ | ( ;m Moo Prorake
us leues Frojel
Temin-Ende [1508161300 @~ | - |
i—im
7
R
O | Zunicksetzen | | Speichem |

Im Termin selbst ist nochmals die Projektadresse hinterlegt. Desweiteren beinhaltet die Maske das
Start- und Enddatum des Termins. Die mittlere Spalte enthalt den zugewiesenen Mitarbeiter. Rechts
davon die komplette Mitarbeiter Liste. Durch Ziehen des Mitarbeiters auf die andere Liste kann dieser
hinzugefiigt werden (Drag & Drop).

Uber den Button ,Projekt 6ffnen ,, wird das entsprechende Projekt gedffnet. Ein Projekt kann auch
nachtraglich dem Termin zugewiesen werden.

7. Belege erstellen

Klicken Sie in der Menlileiste auf das Belege-Symbol:

E Belegliste = =

L ol I RGIRCHIOORCOUIO ALY

Beleg-Mr. Beleg-Art Datum MName Mettopreis Bruttopreis Gebucht

16.08.2016 Hem Marc-Oliver Heyn 831,22

Hier werden alle Belege gesammelt. Auch die Symbole beinhalten die gleichen Funktionen wie in den
anderen Masken. Uber das Filtersymbol kann nach den unterschiedlichen Belegarten gefiltert werden.
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Durch Doppelklick auf den selektierten Beleg oder durch Klicken auf den Bleistift kann der Beleg editiert
werden. Die Belegmaske 6ffnet sich:

Belegrr Datum

Axtionen | Kopf | Fuss |{Empf. | Standort | Lieferanschrit

Angebot - A-1-2016

- complex E 06mm
complesc E 0.6 - 80
complex E 0.6mm - 100
complex E 0.6mm - 113
complex E 0.6mm - 120
complex E 0.6 - 130
complex E 0.6 - 140
complex E 0.6mm - 150
complex E 0.6 - 160
complex E 0.6mm - 180

A12016 16082016 B e
Belegatr Beatbster Frede fer <8
2016 Name Marc Dliver Heyn
licforzet _ Rabatt Beleg Zueatz
000 fngebot v
p— Pkt Siratie Friedhafstrale 26
2 Y . PLZ, Ot 66987 Thaleischweer Fréschen
Land Deutschiand
»
v
Hoschrit 1| Abschnit 2 | Abschnit 3
Bezsichnung complex E0,6 mm -gp| AemE [0 Bescheibung [EA Beschreibung Ioschen
Berechnen (complex E 0.6mm - 60
Riabatte ¥ 000 | o0 Surme s35.0¢
bschn Rabatt c0e
Zuschiag 000 e P
Pos Articelr. Bezsichnung Menge Litermprss€ GrRsb. ZusRab. Neto€ MwSt Erh. at
1 2400000ES14  Edelstabitr 14/20 100 4310 000 000 210190 sk O
2 240000012 Edelstabitr 12/18 100 4060 000 000 2050 1900 s [
3 2400080PVIT  PrifGffnung mit Viondichiung 100 9160 000 000 9160 1900 Sk [J
4 2400080 Friifinung 100 7570 000 000 770 1900 Sk [
5 2400080L3KDVIT Langenelement 360mm mit Klappdecke!mi... 100 11250 000 000 11250 1900 sk [
6 2400080L3KDISO Langenelement 360mm mit Klappdecke!mi... 100 7250 000 000 7250 1900 sk [
]

Pbschritt Summe Netio €

(HR(%

Rabatt / Endsumme|

Summe Brutto €

0.00)

£31.22 Rabatte verstecken [ ] Beschreibung Drucken [
831.22) Festpreis []
589,16 Drucken Zuricksetzen ‘Speichem

complex E 0.6mm - 200
complex E 0.6 mm - 225

*x 00©.

Atikelnr Bezsichnung
2400080BS3SDN  Bogen 93" mit Stitfub im gleichen Durchmesser
24000808DSF Blinddeckel

24101805FK Standub fiir Kondensatschale

24000808335 Bogen 93" mt Stitfub

240000045 Auflageschiene

2400080L3KD Langenelemert 360 mm mt Kappdeckel ohne Dicktung
2400080L3KDISO  Langenslement 360 mm mi Kappdecke mit sothem Dichtung
2400080L3KDVIT  Langenslemer 360 mm mit Kappdeckel mit Viton Dichtung
2400080P Prifefinung

2400080PVIT Priffinung mit Viondichtung

2400000ES12 Edelstahkir 12/18

2400000ES14 Edelstahiir 14/20

2400000ES 15 Edelstahir 16/30

2400000ES20 Edelstahir 20/30

2400000EL12 Edelstahkirals Liftungsgiter 12/18

2400000EL14 Edelstahkirals Liftungsgiter 14/20

2400000EL15 Edelstahkir als Liftungsgiter 15/30

2400000EL20 Edelstahtirals Liftungsgiter 20/30

2400000ESP12  Edelstahiir mit Putzrehmen 100mm 12/18

2400000ESP14  Edeltahiirmit Putzrehmen 100mm 14720

24D0000ESP15  Edelstahir mit Putzrehmen 100mm 15/30

24D0DUOESP20  Edelstahtir mit Puterchmen 100mm 20/30

2400000SEST2  Edelstahiirmit Schisbestutzen 200mm 12/18

Lisferant

eka - edelstahkamine gmbh
eka - edelstahlkamine gmbh
eka - edelstahlkamine gmbh
eka - edelstahlkamine gmbh
ek - edelstahlkamine gmbh
eka - edelstahlkcamine gmbh
eka - edelstahkcamine gmbh
eka - edelstahkamine gmbh
eka - edelstahlkamine gmbh
eka - edelstahlkamine gmbh
eka - edelstahlkamine gmbh
ek - edelstahlkamine gmbh
eka - edelstahkcamine gmbh
eka - edelstahkamine gmbh
eka - edelstahkcamine gmbh
eka - edelstahlkamine gmbh
eka - edelstahlkamine gmbh
eka - edelstahlkamine gmbh
ek - edelstahlkamine gmbh
eka - edelstahlkcamine gmbh
eka - edelstahkcamine gmbh
eka - edelstahkamine gmbh
eka - edelstahlkamine gmbh

Freis

141,60
2350
9330
230
250
250
7250
11250
7570
9160
4060
410
5050
80.10
4060
EEAL)
50.50
80.10
62.20
6470
7200
101,60
7550

Lagetbestand A

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

Dieses Angebot beinhaltet 3 Abschnitte, wobei der letzte Abschnitt den berechneten Legierungszuschlag

beinhaltet. (kann auch unter den Druckeinstellungen deaktiviert werden).

Im rechten Bereich befindet sich die Artikelliste. Nach Selektion der entsprechenden Kategorie (System)

und anschliefender Wahl des Durchmessers wird die Produktliste unten rechts gefiillt. Die Artikel

kénnen durch Festhalten und Ziehen mit der linken Maustaste (Drag & Drop) in den Abschnitt gezogen

werden.

Ist ein Artikel selektiert kann er mit einem Klick der rechten Maustaste auf den Artikel in den Beleg
eingefligt werden.

Im oberen Bereich befinden sich folgende Registerkarten:

Aktionen

Beinhaltet folgende Belegfunktionen:
- Sie kdnnen hier zuvor angelegte Vorlagen laden
- Rabatte auf Abschnitte oder Belegpositionen vergeben

- Mehrwertsteuer fir einen Abschnitt oder Beleg festlegen

- Frachtkosten hinzufiigen

- Online Bestellung tatigen
- Positionen kopieren
- Abschnitte kopieren
- Komplette Belege kopieren

- Positionen / Abschnitte einfligen

Kopf

Beinhaltet den Kopftext

Fuss

Beinhaltet den FulRRtext

Empf.

Die Empfangeradresse

Standort

Der Standort der Anlage bzw. der Baustelle
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Lieferanschrift
Die Lieferanschrift fiir Bauteile

Der Bereich oben links enthalt die Belegnummer (wird automatisch anhand der Nummernkreise
vergeben), das Datum und das Belegjahr, den entsprechenden Mitarbeiter, ggf. Lieferzeit, Rabatt und
die Belegart. Durch Klicken auf die die Auswahlbox die momentan ,Angebot” enthalt, kann ein Beleg
umgewandelt werden.

Beleanr. Datum
A-1-2016 16.08.2016 Elw
Belegjahr Bearbeiter
2016 Mo
Ligferzeit Rabatt Beleg
0,00 Angebot W
Kunde Projekt
-4 S -0 - -

Die Buttons am unteren Rand beinhalten folgende Funktionen (von links nach rechts):

Einzelne Person: Einen Kunden aus der Liste auswahlen.

Zwei Personen: Den Kunden 6ffnen

Tisch mit rotem Plus: Nachtraglich dem Beleg ein Projekt zuweisen.
Tisch: Projekt anzeigen

8. Lagerliste

Klicken Sie in der Menlileiste auf das Lager-Symbol:
-
-
Lager

Die Lagerliste 6ffnet sich:

G Lagerliste = =
[=- complex E 0,6 mm ~ -~ ~
. complex E 0,6 mm - 80 ™~ @ . @ 0 0
- complex E 0,6 mm - 100
- complex E 0.6 mm - 113 Artikelrr. Bezeichnung Ligferant Preis Lagerbestand

-.complex E 0,6 mm - 120
- complex E 0,6 mm - 130
..complex E 0.6 mm - 140 24000280B535DN Bogen 53 mit Stitzful im gleichen Durchmesser eka - edelstahlkamine gmbh 141,60 10
complex E 0,6 mm - 150
- complex E 0,6 mm - 160
-.complex E 0,6 mm - 180
- complex E 0,6 mm - 200
-.complex E 0.6 mm - 225
complex E 0,6 mm - 250
- complex E 0,6 mm - 300
-.complex E 0,6 mm - 350
- complex E 0,6 mm - 400
-.complex E 0.6 mm - 450
complex E 0,6 mm - 500
- complex E 1,0 mm
- ekaflex FEL
- ehadlex FOL
- complex E DR
Europ E 1.0
- Medi E 0.6 v

[ p—

Hier werden alle Lagerartikel aufgelistet, die einen Bestand haben oder hatten.
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9. Buchhaltung

Klicken Sie in der Mendiileiste auf das Buchhaltung-Symbol:

s F
<

Buchhattung

Leitfaden Pro Handwerk

Die Buchhaltung 6ffnet sich. In der Buchhaltungsmaske, kdnnen Sie Mahnstufen verwalten,
Zahlungseingange und Mahnungen erfassen und Stornierungen vornehmen.

(1 Buchhaltung

Buchungsnummer l:l O O e O O

Empfangerdaten Belegdaten
Datum
Anrede
Name Nefto
Strale Mw5t.
PLZ. Ot Bnito
Land (OP-Betrag
Zahlungsfrist
Mahnungen
Mahnstufe Mahndatum Mahnbetrag
Zahlungserinnerung
Mahnstufe 15
Intervall 0 =+ Tage
Mahndatum

Mahnbetrag

[ ]
L ]
L ]
L ]

03.08.2016 E~

Intervall (Tage)

Speichem O 0 Q Mahnstufen verwalten

Stomieren Gutschrift erstellen
Zahlungseingange
03.08.2016
Datum —
Betrag
Kennzeichen
Datum Betrag Kennzeichen

CEN(>)

10. Mitarbeiterliste

Klicken Sie in der Menlleiste auf das Mitarbeiter-Symbol:

@
@ .
Mitarbeiter

Die Liste der angelegten Mitarbeiter 6ffnet sich:
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&3 Mitarbeiterliste ==
Id Mame Anschrift Mobil Angemeldet

Marc-Oliver Heyn

Friedhofstralle 26 - 86987 Thalei...

Durch Doppelklick auf den Mitarbeiter oder durch Klicken auf den Bleistift kann dieser editiert werden:

] Mitarbeiter Marc-Oliver Heyn = =
Mitarbeiter Zugange L
Mitarbeiter Einstellungen Daten Mobilgerst
Farbe fir z.8. Kalender) Passwort setzen HErLmETEE l:l 0
Programmizugriff festlegen Zugriff Passwort |:|
Adresse
Bild
Arreds |Herr w | Telsfon |05334 /449611 |
Zusaiz | | Telfon2 06334/ 449644 |
Vomame |Marc-Oliver | Mabil | |
Nachname |Heyn | Telefax |06334 / 449666 |
Strake |Friedhofstraf3926 | URL |www.dexheimer.cc |
PLZ |6693? | E-Mail |rr|o heyn@dexonline.de | &
on [Thaleischweier-Fraschen [ [Deutschland vl
8 Abteiung
W/ Innendienst w | Zuri = | | T | =)

Die Farbanderung dient zur Mitarbeitererkennung z.B. im Kalender. Die Daten fiir das Mobilgerat

konnen hier abgerufen werden (sofern Anwender freigeschaltet).
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E Mitarbeiter Laura Bahm

Mitarbeiter Einstellungen

Stundensatz
Farbe ffir z.B. Kalender)

Programmzugriff festlegen

Bild

o]

Zugriff

'n
o
=
m

&
-
3

EEEEENE
HEENT
EEENATT
HEEENEN
EEEET

Benutzerdefiniette Farben:
I
I

171

177 TTHEEEE

*

| Farben definieren >>

PLZ |

ort [

Abteilung

Keine Abteilung

]
I
|
|
|

Daten Mobilgerat

e [ ()
Q

Telefon
Telefon2
Mabil

Telefax

URL
E-Mail

Land

| Zuricksetzen

Speichem
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11. Synchronisieren

Klicken Sie in der Mendlileiste auf das Synchronisieren-Symbol:

O

Synchronisieren

Die Maske zur Synchronisation mit dem mobilen Endgerat 6ffnet sich:

i Synchronisieren - B

Projektdaten bereitstellen
Von Termin Biz Termin

Dienstag , 16. August 2016 [E~ Dienstag ., 16. August 2016 [E~ |

Projektnummer Projektname Projektdatum

Bereitstellen

Fortschritt

Hier kdnnen Daten bereitgestellt werden, Onlineauftrage verwaltet und in Pro Handwerk eingelesen
werden.
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